BIBLIOGRAFIE POST BIBLIOTECAR

8.

Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Tratat de biblioteconomie, vol. I1-III, coordonator Mircea Regneala, Bucuresti,
Editura ABR, 2013.

Codul deontologic al bibliotecarului din Roméania.

Ghidul IFLA pentru biblioteci scolare, editia a II-a revizuita, IFLA, 2015,
versiunea in limba romana.

Ordinul ministrului educatiei nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar, cu
modificarile s1 completarile ulterioare.

Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5556/2011
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a bibliotecilor scolare
st a centrelor de documentare si informare.

Ordinul nr. 3333/2026 privind aprobarea Metodologiei de achizitie a manualelor
scolare pentru invatamantul preuniversitar, a Metodologiei de evaluare a calitatii
proiectelor de manuale scolare si a Metodologiei de administrare a manualelor scolare
pentru invatamantul preuniversitar.

Fisa postului — Bibliotecar, cu atributiile si responsabilitatile specifice postului.

Nota: Bibliografia se va studia in forma actualizata a actelor normative, cu modificarile si
completarile ulterioare, valabila la data sustinerii concursului.

TEMATICA POST BIBLIOTECAR

A. Rolul bibliotecii scolare

rolul si misiunea bibliotecii scolare;

functiile bibliotecii scolare;

activitdtile specifice bibliotecii scolare;

functiile, atributiile si responsabilitatile bibliotecarului scolar;

biblioteca scolara ca resursa pentru educatie, informare si dezvoltarea competentelor
de lectura;

relatia bibliotecii cu elevii, cadrele didactice, familia si comunitatea.

B. Dezvoltarea colectiilor

principiile dezvoltarii colectiilor;

mijloace si surse de completare a colectiilor;

criterii de selectie a publicatiilor;

achizitia, donatia, schimbul si alte modalitati de constituire a colectiilor;
evaluarea si actualizarea colectiilor bibliotecii scolare.

C. Evidenta colectiilor si a manualelor scolare

primirea publicatiilor si introducerea acestora in gestiunea bibliotecii;
documentele de evidenta ale colectiilor;

Registrul de Miscare a Fondurilor — R.M.F.;

Registrul Inventar — R.1.;



o fisele de evidenta;

o evidenta publicatiilor seriale;

e cvidenta si administrarea manualelor scolare;

e primirea, repartizarea, gestionarea, recuperarea si evidenta manualelor scolare.

D. Catalogarea publicatiilor

e scopul si principiile catalogarii,

 tipuri de cataloage;

e Organizarea cataloagelor;

o celementele descriptive ale unei publicatii;

e descrierea bibliografica;

o identificarea si utilizarea datelor bibliografice.

E. Realizarea fisei bibliografice

o elementele descrierii bibliografice;

o zonele descrierii bibliografice;

o ISBN si identificarea publicatiilor;

e principiile si punctuatia [ISBD;

o intocmirea si utilizarea fisei bibliografice.

F. Clasificarea si cotarea publicatiilor

o clasificarea publicatiilor;

e C(Clasificarea Zecimala Universala — CZU;
e principiile clasificarii documentelor;

e cotarea publicatiilor;

« tabele de autori;

e semnul de autor.

G. Organizarea colectiilor

e organizarea bibliotecii scolare;

e organizarea $i structurarea colectiilor;

e aranjarea publicatiilor la raft;

o criterii de ordonare a publicatiilor;

o semnalizarea si identificarea colectiilor;
e accesul utilizatorilor la colectii.

H. Gestiunea bibliotecii

o predarea-primirea gestiunii unei biblioteci scolare;

e inventarierea colectiilor;

e procedura de inventariere;

o documentele utilizate pentru inventarierea colectiilor;

o diferente si lipsuri constatate la inventariere;

o responsabilitatile bibliotecarului privind gestiunea colectiilor.



I. Eliminarea din gestiune a publicatiilor

o conditiile si cauzele eliminarii publicatiilor din colectii;
o selectionarea publicatiilor;

e casarea publicatiilor;

e procedura de casare;

o documentele necesare pentru eliminarea din gestiune;

o valorificarea si gestionarea publicatiilor eliminate.

J. Relatia cu utilizatorii

o drepturile si obligatiile utilizatorilor;

e serviciul de imprumut;

o evidenta utilizatorilor si a imprumuturilor;

« relatia bibliotecar—utilizator;

e promovarea lecturii;

e activitati culturale si educative organizate de biblioteca scolars;
o marketingul serviciilor de biblioteca;

e statistica de biblioteca;

« evaluarea serviciilor oferite utilizatorilor.

K. Biblioteca scolara si incluziunea educationala

e accesul egal la informatie si cultura;

o adaptarea serviciilor bibliotecii la nevoile elevilor cu dizabilitati;

e sprijinirea elevilor cu deficiente de auz in accesarea informatiei;

o utilizarea resurselor vizuale si digitale;

e promovarea lecturii si a participarii elevilor la activitatile bibliotecii;

e colaborarea bibliotecarului cu cadrele didactice si personalul de specialitate.

L. Norme profesionale si deontologice

e principiile etice ale activitatii bibliotecarului;

e responsabilitatea profesionala;

e respectarea confidentialitatii datelor utilizatorilor;
o cgalitatea de tratament si nediscriminarea;

e respectarea drepturilor utilizatorilor;

e protejarea si conservarea patrimoniului bibliotecii.

Calendarul de desfasurare a concursului

Data publicarii si afisarii anuntului de concurs este: 24/08/2026
- termenul de depunere a dosarelor pana in data de 07/09/2026, ora 12:00, la sediul
institutiei;
- selectia dosarelor in data de: 08/09/2026, ora 10:00, la sediul institutiei;
- afisare rezultate la selectia dosarelor in data de: 08/09/2026, ora 12:00, la sediul
institutiei.
- termen de contestare la selectia dosarelor in data de 09/09/2026, ora 12:00, la sediul
institutiei.



afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor privind selectia dosarelor in data de
09/09/2026, ora 13:00, la sediul institutiei.

Proba scrisa: 2 ore

proba scrisa in data de 15/09/2026, ora 10.00, la sediul institutiei;

afisarea rezultatelor de la proba scrisa in data de 15/09/2026, ora 16:00, la sediul
institutiei.

termenul de depunere a contestatiilor la proba scrisa in data de 16/09/2026 ora 13:00,
la sediul institutiei;

afigsarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor probei scrise in data de 16/09/2026,
ora 16:00, la sediul institutiei;

Proba interviu:

proba interviu in data de 17/09/2026, ora 10.00, la sediul institutiei;

afigsarea rezultatelor de la proba interviu in data de 17/09/2026, ora 16:00, la sediul
institutiei.

termenul de depunere a contestatiilor la proba interviu in data de 18/09/2026 ,ora
13:00, la sediul institutiei;

afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor probei interviu in data de 18/09/2026
, 0ra 16:00, la sediul institutiei;

Afisarea rezultatelor finale in data de 18/09/2026 , ora 16:00, la sediul institutiei;



